
SPRAWOZDANIE 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MYŚLIBÓRZ 

Z DZIAŁALNOŚCI W OKRESIE MIĘDZYSESYJNYM 
 
W okresie międzysesyjnym, tj. od dnia 22 stycznia 2013 r. do  18 lutego 2013 r. w zakresie 
podanym poniżej, realizowałem: 
 
I.  Spotkania 
Dnia 22 stycznia 2013 r. w Urzędzie Miejskim w Barlinku odbyło się spotkanie,  
w którym uczestniczył Zastępca Burmistrza Janusz Cielecki. Celem było przygotowanie 
samorządów do pracy w nowym okresie programowania funduszy unijnych i budowy 
wspólnej strategii rozwoju do 2020 roku. 
Podczas spotkania podpisany został list intencyjny stanowiący podstawę do złożenia wniosku 
o przyznanie dotacji na realizację projektu w ramach ogłoszonego przez Ministerstwo 
Rozwoju Regionalnego konkursu na działania wspierające jednostki samorządu terytorialnego 
w zakresie planowania miejskich obszarów funkcjonalnych.  
Inicjatywa  ma na celu stworzenie obszaru gmin, które w nowym okresie programowania 
budżetu Unii Europejskiej pozwolą stworzyć wspólny budżet rozwojowy dla tego obszaru. W 
spotkaniu prócz gospodarza Burmistrza Barlinka Zygmunta Siarkiewicza udział wzięli: 
Starosta Myśliborski, Starosta Pyrzycki, Burmistrz Kostrzyna, Burmistrz Dębna, Burmistrz 
Lipian, Wójt Gminy Nowogródek Pomorski, Burmistrz Pełczyc, Burmistrz Pyrzyc, Sekretarz 
Boleszkowic oraz przedstawiciel gminy Przelewice.  
 
W dniu 23 stycznia 2013 roku spotkałem się z dyrektorami myśliborskich szkół 
gimnazjalnych oraz Mirosławą Salasa - Naczelnikiem Wydziału Edukacji, Zdrowia i Spraw 
Społecznych Starostwa Powiatowego w celu omówienia możliwości zatrudnienia nauczycieli. 

W dniu 25 stycznia 2013 r. na zaproszenie Przewodniczącego Konwentu Wójtów i 
Burmistrzów obszaru LGD "Lider Pojezierza"  Adama Andiaszkiewicza. Zastępca Burmistrza 
Janusz Cielecki wziął udział w  V Konwencie. W programie spotkania było: 

1. Walne Zebranie członków Stowarzyszenia w dniu 22 lutego 2013r.  
w Barlineckim Ośrodku Kultury. 
2. Rozpoczęcie procedur budowy nowej LSR na lata 2014-2020 roku.  
3. TILiA 2013 w Lipianach w dniu 20-21 lipca 2013r.  
4. Informacja na temat  Międzynarodowego Projektu Współpracy z VVG „Kauno” 
5. Projekt współpracy „Włóczykije Pojezierza” – Nordic Walking w każdej gminie.  
6. Funkcjonowanie Stowarzyszenia „Lider Pojezierza”. 
 
W dniu  29 stycznia 2013 r.  brałem udział w posiedzeniu Nadzwyczajnego Zgromadzenia 
Ogólnego Związku Gmin Dolnej Odry zorganizowanym w Urzędzie Miejskim w Chojnie. 
Porządek obrad obejmował: 
 

1. Podjęcie uchwały Nr 3/2013 o zmianie uchwały Nr 34/2012 Zgromadzenia Ogólnego 
w przedmiocie zwiększenia w § 4, limitu zobowiązań z 50 000 zł. do 100 000 zł. oraz 
do wprowadzenia zmiany w załączniku Nr 2 do niniejszej uchwały umożliwiającej 
zabezpieczenie środków finansowych na obsługę długu (prowizje, odsetki) w postaci 
zaciągniętego kredytu na rachunku bieżącym w wysokości 100 000 zł.  



2. Przedstawienie bieżących zagadnień związanych z wdrażaniem systemu gospodarki 
odpadami komunalnymi na terenie Związku Gmin Dolnej Odry ze szczególnym 
uwzględnieniem sytuacji finansowej Związku oraz realizacji projektu promocji i 
upowszechnienia systemu zbiórki odpadów komunalnych na terenie ZGDO.  

W dniu 31 stycznia 2013 roku na zaproszenie Pani Ambasador Lorety Zakarevičienė oraz 
Konsula Honorowego Republiki Litewskiej w Szczecinie Wiesława Wierzchosia 
uczestniczyłem w uroczystym podpisaniu  umowy pomiędzy Zespołem Szkół 
Ponadgimnazjalnych nr.3 w Myśliborzu im. S. Dariusa i S. Girenasa a Unity Line (spółki 
Grupy Polskiej Żeglugi Morskiej w Szczecinie) dot. praktyk uczniowskich. 
 
1 lutego 2013 roku uczestniczyłem w spotkaniu w Kierzkowie z panią Dyrektor Szkoły 
Podstawowej Heleną Roszak, przedstawicielami Stowarzyszenia i rodzicami dzieci 
uczęszczających do szkoły w Kierzkowie zorganizowanym w sprawie planowanych zmian 
organizacji oświaty gminnej. 
 
Od 4 do 8 lutego 2013 r. przebywałem na urlopie wypoczynkowym, obowiązki moje pełnił w 
tym czasie Zastępca Burmistrza Janusz Cielecki. 
 
W dniach 15 - 16 lutego 2013 r.  w sali konferencyjnej Urzędu Miasta i Gminy w Myśliborzu 
odbyło się kolejne seminarium poświęcone historii Myśliborza. Seminarium organizowane 
było w ramach realizacji projektu pn. "Polsko – niemieckie spotkania z historią w 
Myśliborzu". Jest to trzecie z sześciu planowanych spotkań dotyczących dziejów Myśliborza i 
ziemi myśliborskiej.  
Projekt jest dofinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa (Fundusz Małych Projektów INTERREG IV A 
Euroregionu Pomerania). W ramach seminarium wygłoszone były przez historyków polskich 
i niemieckich referaty dotyczące poszczególnych okresów z dziejów miasta. Temat 
seminarium to "Soldin w latach 1701 – 1871" i "Myślibórz na tle dziejów PRL w latach 1956 
- 1970."  
 
12 lutego 2013 r uczestniczyłem w spotkaniu informacyjno - warsztatowym organizowanym 
przez Zachodniopomorski Oddział Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji 
Rolnictwa, które adresowane było do przedstawicieli lokalnych grup działania oraz osób 
wnioskujących o przyznanie pomocy w ramach działań wdrażanych przez LGD. Podczas 
spotkania omówione zostały: 
1. Efekty wdrażania działań inwestycyjnych PROW 2007-2013 w województwie 
zachodniopomorskim 
2. Kierunki zmian w kryteriach przyznawania pomocy w działaniach inwestycyjnych PROW 
2007-2013. 
3. Planowane nabory wniosków w ramach działań inwestycyjnych w 2013 r. 
4. Kryteria dostępu, wymogi formalne, zasady weryfikacji oraz obowiązujące terminy w 
zakresie obsługi wniosków o przyznanie pomocy w ramach najbliższych naborów wniosków 
Z działań inwestycyjnych PROW 2007-2013. 
5. Praktyczne aspekty w ubieganiu się o przyznanie pomocy w ramach działania 121 
"Modernizacja gospodarstw rolnych" oraz działania 312 "Tworzenie i rozwój 
mikroprzedsiębiorstw" 
 



W dniu 13 lutego 2013 roku spotkałem się z Dyrektorem Enea S.A. Oddział  
w Gorzowie Wlkp.- Rejon Energetyczny Dębno w sprawie świadczonych usług konserwacji 
oświetlenia ulicznego. 
 
W dniu 18 lutego 2013 r. uczestniczyłem w łączonym posiedzeniu Komisji Rady Miejskiej. 
W tym samym dniu spotkałem się z Andrzejem Olszewskim - Wiceprezesem Oddziału 
Powiatowego WOPR w Myśliborzu w sprawie możliwości budowy wyciągu nart wodnych na 
Jeziorze Myśliborskim. 
 
II. W zakresie gospodarki komunalnej, budownictwa i działalności gospodarczej 

1. W zakresie decyzji o warunkach zabudowy: Ilość pism wysłanych w nw. post. 
admin. 
1) Wydano 9 decyzji o warunkach zabudowy,       (150 pism)    
         (zawiadomienia z art. 10 kpa – 15)   
2) Przygotowano/sprawdzono 11 projektów decyzji,    (98 pism)  

zawiadomienia o wszczęciu postępowania – 10 sztuk, 
(pisma przewodnie do uzgodnień – 27) 

3)   Uzyskano 27 uzgodnień decyzji o wzizt, 
4)   Zmiany decyzji o wz - wszczęto 1 postępowanie , zawiad. z art. 10 kpa          (15 
pism)  
5)    Pisma inne – 14 sztuk (63 pisma do wysyłki) w tym: cesji decyzji o wz – 1 (3 pisma), 
postanowienia podziałowe – 2 (6 pism), zaświadczenia, że nie wydano decyzji o wzizt na 
dane działki – 4 (8 pism), postanowienia o zawieszeniu postępowania – 1 (8 pism), 
postanowienia o podjęciu postępowania – 2 (21 pism), przesłanie pism do SKO akt 
sprawy  - 13 pism, sprawozdanie z ilości wydanych decyzji o lokalizacji inwestycji CP,   
6) Otrzymano do wiadomości 9 pozwoleń na budowę Starosty Myśliborskiego i 1 
pozwolenie na użytkowanie, które wpisano do rejestrów pozwoleń na budowę oraz do 
rejestrów decyzji o wzizt (ruchu budowlanego), 

2. Planowania przestrzennego: 
1) Wydano 2 wypisy z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 

oraz 4 zaświadczenia o jego braku,  
2) Wydano 16 wypisów ze studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego Gminy Myślibórz, 
3) Pisma z zakresu planowania przestrzennego - 5,  
4) W dniu 28 stycznia br. podpisano porozumienie z prywatnymi inwestorami 

dot. sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w 
obrębie geodezyjnym Dąbrowa,  

5) Przygotowano projekt uchwały w sprawie przystąpienia do sporządzenia 
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy Myślibórz,  
w obrębie geodezyjnym Dąbrowa,  

6) Prowadzono nadzór merytoryczny nad przebiegiem prac 
planistycznych sporządzenia miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego  
zgodnie z:  
1. Uchwałą Rady Miejskiej Nr XXXIII/264/2012 z dnia 13.12.2012 w 

sprawie przystąpienia do sporządzenia mpzp w miejscowościach: 
Czerników, Golczew, Golenice, Klicko, Kruszwin, Rościn, Ławy, Otanów, 
Chłopowo, 



- wybrano najkorzystniejszą ofertę z 12 ofert, które zostały złożone do 
tut. Urzędu, dot. sporządzenia mpzp,  
- przygotowano projekt umowy na wykonanie zadania pn. ,,Opracowanie 
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego’’.  

2. Uchwałą Rady Miejskiej Nr XXIV/165/2012 z dnia 28.02.2012 w sprawie 
przystąpienia do sporządzenia mpzp w miejscowości Myślibórz,  
ul. Daszyńskiego  
- w dniu 11 lutego br. otrzymano od wykonawcy projekt miejscowego 
planu zagospodarowania przestrzennego,  

3. Uchwałą Rady Miejskiej Nr XIII/70/2011 z dnia 31.05.2011 w sprawie 
przystąpienia do sporządzenia mpzp w miejscowości Myślibórz, w rejonie 
ul. Celnej,  
- w dniu 8.02.2013 wysłano do zaopiniowania i uzgodnienia projekt 
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wraz z prognozą 
oddziaływania na środowisko (45 pism),  

4. Uchwałą Rady Miejskiej Nr XVI/117/2011 z dnia 29.09.2011 w sprawie 
przystąpienia do sporządzenia mpzp w miejscowości Renice,  
- otrzymano projekt miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego, w dniu 6 lutego br. przesłano projektantowi uwagi do 
przedstawionego projektu miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego,  

5. Uchwałą Rady Miejskiej Nr XX/136/2011 Rady Miejskiej w Myśliborzu z 
dnia 29 listopada 2011 r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia 
zmiany mpzp w miejscowości Listomie, 
- w dniu 6.02.2013 wystosowano pismo do projektanta dot. zmiany 
protokołu z posiedzenia Gminnej Komisji Urbanistyczno-
Architektonicznej,  

6. Uchwałą Rady Miejskiej Nr XX/514/2006 Rady Miejskiej w Myśliborzu z 
dnia 26 października 2006 r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia 
mpzp w miejscowości Myślibórz, 

 
3.  W zakresie Gospodarki Komunalnej:  
1)  Pisma inne w zakresie gospodarki komunalnej: 8 
2)  Pisma z zakresu cmentarnictwa i grobownictwa – 2 
3)  Złożono wniosek o udzielenie dotacji na prace konserwatorskie obwarowań 
miejskich, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru 
zabytków, położonym na obszarze województwa zachodniopomorskiego, 
przygotowywane są dane niezbędne do prawidłowego wypełnienia i złożenia 
wniosku. 
4)W zakresie obsługi placu targowego: 

-  sporządzono harmonogram pracy pracowników targowiska, 
- zatrudnieni pracownicy prowadzili prace związane z utrzymaniem czystości 
targowiska, prawidłowym funkcjonowaniem targowiska oraz z dokonywaniem 
poboru opłat zgodnie z Uchwałą Rady Miejskiej, 
-  rozliczono faktury za energię elektryczną, wodę i ścieki na targowisku 
miejskim, 

5)  Dokonano płatności za realizację zadania ,,Akcja Zima’’ zgodnie z umową  
nr ZP.271.19-1.2012/GKB  z dnia 16 listopada 2012 r. 
6) Dokonano płatności za realizację zadania „Świadczenie usług komunalnych w 
roku 2013 w Gminie Myślibórz”- zadanie nr 1, zgodnie z umową nr 
ZP.271.20.2012/GKB z dnia 21 grudnia 2012 r. 



7) Przygotowano projekt uchwały zmieniającej Uchwałę w sprawie ustalenia stawki 
opłat za korzystanie przez operatora i przewoźnika z przystanków 
komunikacyjnych, których właścicielem albo zarządzającym jest Gmina Myślibórz 
oraz określenia przystanków komunikacyjnych, a także warunków i zasad 
korzystania z tych obiektów. 
8) przygotowano projekt umowy na udostępnianie przez Gminę dla przewoźników 
przystanków komunikacyjnych zlokalizowanych w ciągach dróg gminnych, których 
właścicielem albo zarządzającym jest Gmina Myślibórz. 
9) wystąpiono z wnioskiem do Zachodniopomorskiego Wojewódzkiego 
Konserwatora Zabytków w Szczecinie  o wydanie pozwolenia na przycięcie 
techniczne gałęzi drzew na cmentarzu komunalnym nr 1 w Myśliborzu, zgodnie z 
przepisami ustawy o ochronie przyrody. 

4. W zakresie drogownictwa: 
1) Wydano 5 decyzji oraz zezwoleń na zajęcie pasa drogowego, 
2) Uzgodniono 9 projektów decyzji o warunkach zabudowy w zakresie dróg gminnych, 
3) Pisma inne – odpowiedzi na podania mieszkańców – 5,   
4) Uzgodniono zezwolenia na korzystanie z dróg w sposób szczególny – 4, 
5) Wydano zezwolenie na zajęcia pasa drogowego w sposób szczególny ( lokalizacja i 
przebudowa zjazdów ) – 2, 
6) Uczestnictwo w dniu 06.02.2013 r. w Zespole Uzgodnień Dokumentacji Projektowych 
w Starostwie Powiatowym w Myśliborzu, 
7) Zlecono montaż kratki ściekowej wód opadowych działki drogowej o nr ewid. gruntu 
834/8 ob. Kierzków. 
8) Przygotowano projekt zmiany organizacji ruchu dla drogi gminnej o nr ewid. gruntu 
35 ob. 2 m. Myślibórz ( ul. Marcinkowskiego ) 
9) Przygotowano projekt Uchwały Rady Miejskiej w sprawie tekstu jednolitego Uchwały 
nr XXIII/163/2012 Rady miejskiej w Myśliborzu z dnia 31 stycznia 2012 r., w sprawie 
wysokości stawek opłat za zajęcie pasa drogowego, 
10) Pismem z dnia 14.02.2013 r. wystąpiono do Zarządu Województwa 
Zachodniopomorskiego o nadanie numerów dróg gminnych na terenie miasta i Gminy 
Myślibórz zgodnie z podjęta uchwałą rady miejskiej w Myśliborzu nr XXXII/256/2012 z 
dnia 27 listopada 2012 r., w sprawie zaliczenia dróg do kategorii dróg publicznych.  
11) przygotowano szacunkowy koszty naprawy dróg gminnych o nr ewid. gruntu: 132/22 
ob. Dąbrowa, 89 ob. Derczewo, 791 ob. Sulimierz          
12) Dokonano przeglądu dróg gminnych na terenie miasta w związku z otrzymanym 
zgłoszeniem mieszkańców: 
1. ul. Marcinkowskiego  
2. ul. Cienista  
3. ul. Szkolna  
4. ul. Niedziałkowskiego  
dz. nr 295 ob. 1 m. Myślibórz  
5. dz. nr 80 ob. 1 m.; Myślibórz  
13) Dokonano przeglądu dróg gminnych na terenie wiejskim w związku z otrzymanych 
zgłoszeniem mieszkańców: 
1. dz. nr 132/22 ob. Dąbrowa  
2. dz. nr 89 ob. Derczewo  
3. 791 ob. Sulimierz  



14) ponadto dokonano protokolarnego przekazania oraz odbiorów, zajmowanych pasów 
drogowych, zgodnie z wydanymi zezwoleniami na zajęcie pasa drogowego.   

6. W zakresie działalności gospodarczej, zezwoleń na sprzedaż alkoholu: 
1. Wydano 13 wpisów do ewidencji działalności gospodarczej, 
2. Wydano 25 zmian w ewidencji działalności gospodarczej, 
3. Wydano 11 wykreśleń z ewidencji działalności gospodarczej, 
4. Przyjęto 5 informacji o zawieszeniu działalności gospodarczej, 
5. Przyjęto 5 informacji o wznowieniu wykonywania dział. gospodarczej,  
6. Wydano 3 zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych w detalu, 

7. W zakresie gospodarki mieszkaniowej: 
1. Weryfikacja wniosków o najem lokalu mieszkalnego – 5, 
2. Umowy na najem lokalu na czas nieoznaczony – 4,  
3. Pisma różne – 12, 
4. Przedłużenia o najem lokalu socjalnego – aneksy – 3, 
5. Umowy na najem lokalu socjalnego – 2,  
6. Zarządzenia Burmistrza – 5,  

 
III. W zakresie rolnictwa, gospodarki gruntami i ochrony środowiska 

 
1. W zakresie gospodarki gruntami: 
  
  1) wydano 1 postanowienie o wszczęciu postępowania rozgraniczeniowego 
  
  2) wydano 2 postanowienia o zgodności proponowanego projektu podziału działki z 

przepisami odrębnymi 
  
  3) wydano 5 decyzji zatwierdzających projekty podziałów działek 
 

  4) wydano 3 zawiadomienia o nadaniu numerów porządkowych 
 

5) przyjęto 35 wniosków do realizacji o wykup lokali mieszkalnych na podstawie 
uchwały numer XXXIII/267/2012 Rady Miejskiej w Myśliborzu z dnia 13 grudnia 2012 
roku 

 
  6) wydano 11 oświadczeń o prowadzeniu gospodarstw rolnych 
 
  7) wydano 1 zaświadczenie o posiadaniu gospodarstwa 
 

8) udzielono 2 informacji o nabytych nieruchomościach za mienie pozostawione poza 
granicami RP. 

 
 2. W zakresie ochrony środowiska: 
 

1) wydano 13 decyzji dotyczących usunięcia drzew i krzewów 
 

2) W dniu 6 lutego 2013 r. zostało wydane postanowienie o stwierdzeniu obowiązku 
przeprowadzenia oceny oddziaływania przedsięwzięcia na środowisko oraz o nałożeniu 
obowiązku sporządzenia raportu o oddziaływaniu przedsięwzięcia na środowisko dla 



zamierzenia inwestycyjnego, polegającego na: budowie farmy wiatrowej w rejonie 
miejscowości Sitno w gminie Myślibórz, wraz z niezbędną infrastrukturą towarzyszącą. 
Postanowienie w ww. sprawie zostało wydane z wniosku firmy ENERTRAG-Krajnik 
Sp. z o.o. z siedzibą w Szczecinie, z dnia 8 listopada 2012 r. 
Ponadto w dniu 6 lutego 2013 r. zostało wydane postanowienie o zawieszeniu 
postępowania administracyjnego, zmierzającego do wydania decyzji o środowiskowych 
uwarunkowaniach dla przedmiotowego przedsięwzięcia, do czasu przedłożenia przez 
Wnioskodawcę raportu o oddziaływaniu przedsięwzięcia na środowisko. 

 
  3) Wyłapano 6 psów z terenu miasta i gminy Myślibórz  
 
  4) Oddano do adopcji 5 psów 
 
  5) Uśpiono 1 psa. 
 
IV.  W zakresie inwestycji 
1. Złożono wniosek o płatność (18.377,60zł) dla operacji pn.: „Święto plonów, jako 

element wzajemnej integracji mieszkańców obszarów wiejskich i miejskich – organizacja 
otwartej imprezy plenerowej” realizowanej w ramach działania 413 „Wdrażanie 
lokalnych strategii rozwoju” objętego PROW na lata 2007-2013; 
 

2. Dokonano weryfikacji zakresu rzeczowego i planu zagospodarowania projektu 
budowlano-wykonawczego remontu świetlicy wiejskiej w Ławach; 

 
3. Udzielono informacji publicznej w zakresie inwestycji związanych z budową boisk w 

latach 2008-2012 w ramach programu „Moje Boisko – Orlik 2012”. 
 
4. Uzupełniono dokumentację do korekty wniosków o płatność dot. projektu 

„Termomodernizacja obiektów użyteczności publicznej Powiatu Myśliborskiego”; 
 
5. Przeprowadzono analizę zakresów rzeczowych niezbędnych do uruchomienia archiwum 

zakładowego i opracowano trzy koncepcje przekształcenia pomieszczeń na archiwum; 
 
6. Dokonano analizy zakresów rzeczowych prac remontowych w ramach funduszu 

sołeckiego; 
 
7. Sprawowano bieżący nadzór nad realizacją projektu budowlanego pn. ”Przebudowa z 

rozbudową dawnej świetlicy wiejskiej w Golenicach z przeznaczeniem na działalność 
biblioteczną – budowa filii w Golenicach”. Realizacja robót przebiega zgodnie z 
harmonogramem rzeczowo-finansowym. 

 
V. W zakresie referatu ds. integracji europejskiej oraz Zamówień Publicznych  
 

1. Dnia 22 stycznia odbyło się spotkanie robocze oraz podpisanie listu intencyjnego w 
sprawie wspólnego ubiegania się o dofinansowanie projektu na działania związane z 
opracowaniem dokumentów strategicznych dla miejskich obszarów funkcjonalnych, 
które będą podstawą do ubiegania się o środki finansowe z budżetu UE w kolejnym 
okresie programowania. List intencyjny podpisali przedstawiciele 10 gmin oraz 2 
starostw powiatowych.   



2. Zostało opracowane i dnia 1 lutego złożone Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych 
roczne sprawozdanie z udzielonych zamówień publicznych za 2012 rok.  

3. Został opracowany i dnia 4 lutego przekazany do Wojewódzkiego Urzędu Pracy 
wniosek o płatność dla projektu „Szkoła dostosowana do indywidualnych potrzeb 
ucznia”. Kwota rozliczna złożonym wnioskiem wynosi 86.552,45 zł.   

4. Dnia 5 lutego odbyło się spotkanie w Neuhardenberg, na którym przedstawiono 
propozycje współpracy między partnerskimi gminami w roku 2013 m.in. w zakresie 
wspólnych projektów w ramach Interreg IVA – Fundusz Małych Projektów.  

 
VI.  W zakresie działalności Centrum Usługowo-Doradczego 
 
Aktualizacja wydarzeń  kalendarza CUD/SBC na 2013rok. 

1. Uczestnictwo w spotkaniu roboczym CUD w Szczecinie w dniu 07.02.2013r. 
Spotkanie dotyczyło rozliczeń finansowo-rzeczowych projektu oraz aktualizacji planu 
działań dla Sieci Centrów CUD/SBC na 2013 rok. 

2. Organizacja polsko-niemieckiego seminarium pn. „Rozliczenia płac w aspekcie 
podatkowym oraz ubezpieczeń społecznych osób prowadzących działalność w Polsce 
i w Niemczech”  w dniu 11.02.2013r. 

3. Podjęcie działań w celu organizacji szkolenia pn. „Zamknięcie kont podatkowych 
przedsiębiorców opłacających samorządowe podatki. Szczegółowe prace 
inwentaryzacyjne – weryfikacja zaległości podatkowych i nadpłat podatników – 
przedsiębiorców”  

4. Podjęcie działań w celu organizacji seminarium  pn.”Świadczenie usług oraz 
prowadzenie działalności gospodarczej na terenie Niemiec – aspekty prawne oraz 
praktyczne wskazówki”. 

5. Podjęcie działań w celu organizacji „Ekspedycji przedsiębiorców na Międzynarodowe 
Targi Poznańskie 50+” 

Bieżąca działalność: 
1. Koordynacja projektu pn. „Transgraniczna Sieć Centrów Usługowo-Doradczych 
Euroregionu Pomerania”. Czynności związane z opisywaniem dokumentów, faktur oraz 
sprawowanie kontroli nad realizacją budżetu projektu. Prowadzenie dokumentacji związanej z 
realizacją projektu.  
2. Udzielenie bezpłatnych porad dla przedsiębiorców na temat: możliwości pozyskiwania 
środków na rozwój działalności, współpracy polsko-niemieckiej, uczestnictwa w szkoleniach, 
zakładanie działalności w Niemczech 
3. Działania informacyjno – promocyjne. 
4. Współpraca z instytucjami: PIG, Urząd Pracy w Myśliborzu, Urząd Skarbowy, ZUS, ODR 
Myślibórz, Regionalne Centrum Informacji Europejskiej w Szczecinie. 
5. Współpraca i kontakt z pracownikami CUD w Koszalinie, Karlinie, Szczecinie i Dębnie 
oraz po niemieckiej stronie, wymiana informacji, współpraca w zakresie organizowanych 
wydarzeń.  
 
VII.  W zakresie oświaty, kultury i spraw społecznych 
 
1. W związku z modernizacją Systemu Informacji Oświatowej trwały czynności związane z 
upoważnianiem dyrektorów oraz pracowników szkół i przedszkoli do dostępu do bazy danych 
SIO. 



 
2. Przygotowano i złożono wnioski do Zarządu Głównego Szkolnego Związku Sportowego w 
Warszawie o dofinansowanie kosztów zatrudnienia animatorów na obiekty „Orlik” przy ul. 
Lipowej oraz ul. 11 Listopada w Myśliborzu w ramach projektu „Animator Moje Boisko -  
ORLIK 2012”. 
 
3. W dniach 23 i 29.01.2013 r. odbyły się spotkania Burmistrza z dyrektorami myśliborskich 
gimnazjów  oraz przedstawicielami Starostwa Powiatowego i pracownikami  tut. urzędu w 
sprawie zatrudniania nauczycieli. 
 
4. W dniu 31.01. oraz  08.02.2013 r. miały miejsce posiedzenia komisji konkursowych, 
podczas których dokonano oceny ofert złożonych w otwartym konkursie ofert na realizację w 
2013 r. zadania publicznego w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i 
sportu na terenie miasta i gminy Myślibórz będącego zadaniem własnym Gminy Myślibórz. 
W ich efekcie w dniu 13.02.2013 r. Burmistrz rozstrzygnął konkurs i podjął decyzję o 
podziale środków finansowych dla organizacji pozarządowych. 
 
5. Dokonano rozliczenia dotacji otrzymanej w 2012 r. na realizację następujących zadań: 
- „wyprawki szkolnej” 

- stypendiów szkolnych i zasiłków, 

- sfinansowania prac komisji ds. awansu zawodowego nauczycieli na stopień nauczyciela 
mianowanego. Stosowne sprawozdania złożono w Kuratorium Oświaty w Szczecinie. 

6. Dnia 01.02.013 r. odbyło się Spotkanie Noworoczne Burmistrza z przedsiębiorcami. 

7.  W dniu 07.02.2013 r. miało miejsce posiedzenie Gminnej Rady Sportu. Omówiono min. 
kwestię organizacji Gali Mistrzów Sportu oraz rozpatrzono wnioski kandydatów na 
sportowca roku. 

8. W dniu 12.02.2013 r. odbyło się spotkanie informacyjno – warsztatowe adresowane do 
przedstawicieli lokalnych grup działania oraz osób wnioskujących o przyznanie pomocy w 
ramach działań wdrażanych przez LGD. Po nim odbyło się zebranie z sołtysami w sprawie 
funduszu sołeckiego. 

9. Dnia 15.02.2013 r. w tut. urzędzie zorganizowano spotkanie Burmistrza z organizacjami 
pozarządowymi w sprawie omówienia planów współpracy w bieżącym roku. 

10. W dniach 14 i 15 luty 2013 r. nastąpiło otwarcie ofert w konkursie na realizację zadań 
publicznych  na terenie Gminy Myślibórz w zakresie: 
- działań na rzecz osób niepełnosprawnych, integracji społecznej i przeciwdziałaniu 
   wykluczeniu społecznemu, 
- ratownictwa i ochrony ludności, 
- przeciwdziałania uzależnieniom i patologiom społecznym, 
- zapewnieniu opieki i profesjonalnej pomocy osobom będącym „w stanie nietrzeźwości” 
- działań profilaktycznych w zakresie uzależnień - prowadzenia zajęć  
  sportowo – rekreacyjnych kształtujących postawy współzawodnictwa, rywalizacji i postaw  
  prospołecznych. , w wyniku którego dokonano wyboru oferentów realizujących w 2013 roku  
w/w zadania. 
 



11. Zgodnie z przedstawionym harmonogramem prowadzenia zajęć sportowo-rekreacyjnych 
w ramach „sportowych sobót” w okresie sprawozdawczym dokonywano systematycznie 
rozliczeń finansowych wobec prowadzących niniejsze zajęcia.  
 
12. W dniu 4 lutego 2013 r. odbyło się posiedzenie Gminnej Komisji Rozwiązywania 
Problemów Alkoholowych, na którym omówiono:  projekt podziału niewykorzystanych 
środków finansowych z roku 2012 na zadania, które będą  realizowane w 2013 roku.  

13. W dniach 15-16 lutego br. w sali konferencyjnej Urzędu Miasta i Gminy w Myśliborzu, 
na ul. 1 Maja 19 odbyło się kolejne seminarium polsko – niemieckie, organizowane w ramach 
projektu pod nazwą ”Polsko – niemieckie spotkania z historią w Myśliborzu”. Projekt jest 
dofinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego oraz budżetu państwa (Fundusz Małych Projektów INTERREG IV A 
Euroregionu Pomerania). 

14. W dniu 18.02.2013 r. w urzędzie odbyło się spotkanie z dyrektorami szkół i placówek 
oraz księgowymi w sprawie wysokości wynagrodzeń pracowników obsługi. 

15. Ponadto Wydział załatwiał sprawy bieżące, przyjmował interesantów, dokonywał 
cyklicznych płatności za dowozy szkolne, media i inne zobowiązania wynikające z zawartych  
umów i porozumień, rozliczał stowarzyszenia z udzielonych dotacji w roku 2012. 
 
VIII. W zakresie bezpieczeństwa publicznego  
 
- prowadzono kontrole z zakresu ochrony środowiska i ustawy o utrzymaniu czystości 
   i porządku w gminach, 
- w czasie pełnionych służb zwracano uwagę na zachowanie dzieci i młodzieży oraz  
   ich bezpieczeństwo /szczególnie okolice szkół w godzinach rannych/, 
- w celu zapewnienia większego bezpieczeństwa i porządku publicznego    
   prowadzono służby patrolowe na terenie miasta i gminy, 
- uczestniczono we wspólnych kontrolach z pracownikami wydz. GKB i RGG  
  /m.in. stan dróg, kontrole z zakresu ochrony środowiska/ oraz udzielano asysty przy 
  czynnościach pracowników UMiG oraz jednostek organizacyjnych Gminy Myślibórz, 
- kontrolowano miejsca użytku publicznego /m.in. parki, boiska, place zabaw/, 
- udzielano pomocy dla innych jednostek straży miejskiej /przesłuchania świadków,  
   doręczenia wezwań/ - czynności wyjaśniające w sprawach, 
- realizowano zadania w ramach akcji „Bezpieczna Zima” organizowanej przez Urząd  
  Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego (m.in. poprzez prowadzenie    
  kontroli miejsc przebywania osób bezdomnych, umieszczanie plakatów w miejscach  
   użyteczności publicznej – zasady zachowania się przy niskich temperaturach), 
- kontrolowano miejsca użytku publicznego, 
- realizowano inne zadania wynikające z ustawy o strażach gminnych/miejskich i  
  przepisów szczególnych, 
 
a także: 
- ujawniono w przedmiotowym okresie  20  wykroczeń, 
- sporządzono 3 karty rejestracyjne /Mrd/ sprawców naruszeń przepisów ruchu   
  drogowego, 
- w trakcie pełnionych służb wykonano 32 kontrole miejsc użytku publicznego, 
   podjęto 15 interwencji, dokonano 5 zgłoszeń dotyczących uszkodzonych urządzeń 



   użytku publicznego,  
- przyjmowano zgłoszenia dotyczące m.in., braku nadzoru nad zwierzętami,  
  wyrzucanych nieczystości , zanieczyszczonych posesji, niewłaściwego postoju  
   pojazdów, umieszczania ogłoszeń w miejscach do tego nie przeznaczonych,  
   porzuconych zwierząt /m.in. 13 interwencji dotyczących psów /, 
- udzielono asysty i wzięto udział w czynnościach służbowych z pracownikami  
   UMiG, OPS  - 20, 
-  dokonano 5 kontroli w zakresie stosowania się do ustawy o utrzymaniu czystości i 
   porządku w gminach, 
- zabezpieczono miejsca zagrożone, awarie - 2, 
 - kontrolowano  miejsc w których mogą przebywać osoby bezdomne – potrzebujące 
   pomocy – włączono się do ogólnopolskiej akcji badania liczby osób bezdomnych  
   7 – 8.02.2013r. 
Udział w szkoleniu dotyczącym współpracy Straży Gminnych/Miejskich  z Policją 
w zakresie  zapewnienia porządku i bezpieczeństwa, zmiany przepisów dotyczących 
działalności Straży Miejskich, wykroczenia uciążliwe społecznie mające wpływ na poczucie 
bezpieczeństwa. 
 
ZARZĄDZANIE KRYZYSOWE I OBRONA CYWILNA 
 
W miesiącu lutym  odbyły się wszystkie z zaplanowanych zebrań sprawozdawczych w 
jednostkach OSP z terenu gminy. Sprawozdania z działalności zostały umieszczone na stronie 
internetowej Zarządu Głównego Ochotniczych Straży Pożarnych. 
Rozpoczęto prace mające na celu przeprowadzenie inwentaryzacji sprzętu oraz pozostałego 
wyposażenia jednostek OSP.  
W bieżącym roku przypada 66 rocznica powstania jednostki OSP Otanów, w związku z czym 
zawiązał się społeczny komitet celem zebrania środków finansowych na wykonanie i zakup 
sztandaru dla w/w jednostki. 
 
Jednostki Ochotniczej Straży Pożarnej z terenu gminy realizowały zadania statutowe, m.in. 
udział w akcjach ratowniczych, zabezpieczenia miejsc wypadków drogowych. 
 
IX. W zakresie działalności Urzędu Stanu Cywilnego 
 
1. W zakresie dowodów osobistych:  

− ilość przyjętych wniosków o wydanie dowodu osobistego - 153 
− ilość przyjętych wyprodukowanych dowodów osobistych – 192 
− ilość wydanych dowodów osobistych - 140 
− ilość przyjętych zgłoszeń  utraty dowodu osobistego – 4 
− ilość zapotrzebowanych kopert dowodowych – 30 
− ilość anulowanych dowodów osobistych – 73 
− ilość zweryfikowanych dowodów osobistych w LBD - 140 
− ilość udostępnionych danych i wydanych zaświadczeń z dokumentacji wydanych 

dowodów osobistych - 43 
− pośrednictwo w wydawaniu dowodów osobistych – 4 
− rejestracja terminu unieważnienia dowodu osobistego w związku ze zmianą danych – 

65 
2. W zakresie aktów stanu cywilnego:  

− Sporządzono 2 akty urodzenia 



− sporządzono 1 akt małżeństwa 
− sporządzono 7 aktów zgonów 
− wydano 153 odpisy aktów stanu cywilnego 
− wszczęto 1 postępowanie w sprawie sprostowania aktu stanu cywilnego 
− wydano 1 decyzję w sprawie uzupełnienia aktu stanu cywilnego 
− wszczęto 1 postępowanie w sprawie umiejscowienia zagranicznego aktu stanu 

cywilnego 
− wydano 2 decyzje w sprawie umiejscowienia zagranicznego aktu stanu cywilnego 
− wszczęto 1 postępowanie w sprawie zmiany imienia/nazwiska 
− wydano 3 decyzje w sprawie zmiany imienia/nazwiska 
− sporządzono 8 wzmianek rozwodowych 
− sporządzono 1 protokół zgłoszenia urodzenia dziecka 
− sporządzono 1 protokół w sprawie powrotu rozwiedzionej do nazwiska noszonego 

przed zawarciem rozwiązanego małżeństwa 
− sporządzono 1 protokół w sprawie uznania ojcostwa 
− sporządzono 51 zawiadomień o przypiskach do aktów stanu cywilnego 
− przyjęto 3 zapewnienia do zawarcia związku małżeńskiego 
− wydano 2 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie 

małżeństwa 
− udzielono odpowiedzi na 6 wniosków w sprawie udostępnienia innych informacji na 

podstawie aktu stanu cywilnego    
 

3. W zakresie ewidencji ludności:  
− wprowadzono 36 zawiadomień o pobycie czasowym poza gminą 
− zameldowano 32 osoby na pobyt czasowy 
− wymeldowano z pobytu czasowego 4 osoby 
− wymeldowano 14 osób z pobytu stałego  
− zameldowano 55 osób na pobyt stały 
− wprowadzono 17 urodzeń 
− wprowadzono 1 małżeństwo 
− wprowadzono 21 zgonów 
− wprowadzono 7 rozwodów 
− udzielono odpowiedzi na 98 wniosków o udostępnienie danych osobowych 
− wydano 51 zaświadczeń z zakresu ewidencji ludności 
− wszczęto 4 postępowania administracyjne o wymeldowanie z pobytu stałego 
− wydano 2 decyzje w sprawach o wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej 
− przeprowadzono 5 kontroli meldunkowych 

 
X. W zakresie podatków i opłat lokalnych 
 
1. Do referatu podatków i opłat wpłynęło 412 pism dotyczących spraw podatkowych. 
 
2. Wydano ogółem 27 zaświadczeń o figurowaniu w ewidencji podatkowej podatku rolnego, 
leśnego i od nieruchomości, o niezaleganiu z opłatami ww podatków  
 
3. Wydano 6363 decyzji podatkowych. 
 
4. Skierowano do Stron 750 pism ws. podatkowych (wezwania, postanowienia, itp.). 



 
5. Wprowadzono do ewidencji podatkowej 44 deklaracje, 3 informacje – ws. podatku od 
nieruchomości, rolnego leśnego, od środków transportowych. 
 
6. Wysłano do podatników 3 upomnienia w sprawach niezapłacenia w terminie podatku 
rolnego, leśnego, od nieruchomości, od środków transportowych. 
 
XI. Sprawy bieżące 
 
Do Urzędu wpłynęło 1579 pism.  
W okresie sprawozdawczym wydałem 13 Zarządzeń Burmistrza, w tym:   
1 zarządzenie wewnętrzne z art. 33 o samorządzie gminnym tj.: 

 
1. nr FB.120.3.2013. z dnia 4 lutego 2013 r.-. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

metodą weryfikacji i potwierdzenia sald wybranych aktywów i pasywów Urzędu 
Miasta i Gminy w Myśliborzu, 

 
oraz 12 zarządzeń z art. 30 ustawy o samorządzie gminnym tj.: 

 
1. Nr GKB.0050.155.2013 z dnia 23 stycznia 2013 r. w sprawie wyodrębnienia lokalu 

socjalnego 
2. Nr OKS.0050.156.2013 z dnia 23 stycznia 2013 r. w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 

OKS.0050.151.2012 Burmistrza Miasta i Gminy Myślibórz z dnia 31 grudnia 2012 roku 
w sprawie wyboru kandydatów organizacji pozarządowej lub podmiotu wymienionego w 
art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o 
wolontariacie do udziału w komisjach konkursowych w otwartych konkursach ofert 
organizowanych przez Gminę Myślibórz na rok 2013. 

3. Nr OKS.0050.157.2013 z dnia 24 stycznia 2013 r. w sprawie ogłoszenia otwartego 
konkursu ofert na realizację w 2013 r. zadań publicznych w zakresie działań na rzecz osób 
niepełnosprawnych, integracji społecznej, przeciwdziałaniu wykluczeniu społecznemu, 
ratownictwa i ochrony ludności, przeciwdziałania uzależnieniom i patologiom 
społecznym, zapewnienie opieki i profesjonalnej pomocy osobom będącym „w stanie 
nietrzeźwości”, działania profilaktyczne w zakresie uzależnień, prowadzenie zajęć 
sportowo – rekreacyjnych kształtujących postawy współzawodnictwa, rywalizacji i 
postaw społecznych będących zadaniami  własnymi Gminy Myślibórz, 

4. Nr AW.0050.158.2013 z dnia 24 stycznia 2013 r. w sprawie zatwierdzenia Sprawozdania 
z wykonania planu audytu wewnętrznego za rok 2012. 

5. Nr GKB.0050.159.2013 z dnia 30 stycznia 2013 r. w sprawie utraty mocy Zarządzenia Nr 
87/2008/GKB Burmistrza Miasta i Gminy w Myśliborzu z dnia 14 kwietnia 2008 roku 
dotyczącego wyodrębnienia lokalu socjalnego. 

6. Nr OKS.0050.160.2013 z dnia 30 stycznia 2013 r. w sprawie powołania komisji 
konkursowych, opiniujących oferty w ramach otwartego konkursu ofert na realizację 
zadań publicznych Gminy Myślibórz. 

7. Nr OKS.0050.161.2013 z dnia 30 stycznia 2013 r. w sprawie powołania komisji 
konkursowej otwartego konkursu ofert na realizację w 2013 roku zadania publicznego w 
zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu na terenie miasta i gminy 
Myślibórz będącego zadaniem własnym Gminy Myślibórz. 

8. Nr FB.0050.162.2013 z dnia 30 stycznia 2013 r. w sprawie zmiany uchwały budżetowej 
na 2013 rok. 



9. Nr GKB.0050.163.2013 z dnia 30 stycznia 2013 r. w sprawie wyodrębnienia lokalu 
socjalnego 

10. Nr RGG.0050.164.2013 z dnia 30 stycznia 2013 r. w sprawie planu wykorzystania zasobu 
Gminy Myślibórz za lata 2012 – 2014. 

11. Nr GKB.0050.165.2013 z dnia 11 lutego 2013 r. w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 
111/GKB/2008 z dnia 09 października 2008 roku Burmistrza Miasta i Gminy Myślibórz 
w sprawie ustalenia stawek czynszu w mieszkaniowym zasobie Gminy Myślibórz oraz za 
korzystanie z mienia gminnego innego rodzaju. 

12. Nr GKB.0050.166.2013 z dnia 11 lutego 2013 r. w sprawie wyodrębnienia lokalu 
socjalnego 
 

 
 
 
 
                                                                                                                    Burmistrz 
 
                                                                                                           Arkadiusz Janowicz 
 


	6. Dnia 01.02.013 r. odbyło się Spotkanie Noworoczne Burmistrza z przedsiębiorcami. 
	7.  W dniu 07.02.2013 r. miało miejsce posiedzenie Gminnej Rady Sportu. Omówiono min. kwestię organizacji Gali Mistrzów Sportu oraz rozpatrzono wnioski kandydatów na sportowca roku. 
	8. W dniu 12.02.2013 r. odbyło się spotkanie informacyjno – warsztatowe adresowane do przedstawicieli lokalnych grup działania oraz osób wnioskujących o przyznanie pomocy w ramach działań wdrażanych przez LGD. Po nim odbyło się zebranie z sołtysami w sprawie funduszu sołeckiego. 
	9. Dnia 15.02.2013 r. w tut. urzędzie zorganizowano spotkanie Burmistrza z organizacjami pozarządowymi w sprawie omówienia planów współpracy w bieżącym roku. 

