ZACHODNIOPOMORSKI URZAD WOJEWODZKI
w Szczecinie
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeow
Egz nr |

Szczecin, dnia 31 sierpnia 201 1r.
SO-1.431.47.2011.KS

Protokél

kontroli z zakresu nadzoru nad realizacjg ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych, przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy w Mysliborzu (ul. 1 Maja 19,
74-300 Myslibérz).

Kontrolg problemows przeprowadzil: Krzysztof Sienkiewicz — starszy inspektor
wojewddzki w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, skierowany przez Wojewodg Zachodniopomorskiego,
posiadajgcy upowaznienie nr 47/2011. Fakt jej przeprowadzenia wpisano w ksigzce kontroli
pod nr 26/11.

Kontrolg rozpoczgto i zakonczono w dniu 30 sierpnia 201 Ir.

Kontrolg obj¢to zagadnienia zwigzane ze sposobem prowadzenia ewidencji ludnosci
w latach 2010-2011.

Urzgdem Miasta i Gminy w Mysliborzu kieruje Burmistrz Pan Arkadiusz Janowicz.

W czasie kontroli wyjasnien udzielala Pani Bozena Rygicl — Kierownik USC oraz
Pani Alicja Dzik - inspektor.

Ustalenia

Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Mysliborzu
prowadzone sq przez Wydzial Urzedu Stanu Cywilnego, ktérego Kierownikiem jest Pani
Bozena Rygiel. Pracownikiem odpowiedzialnym za sprawy ewidencji ludnosci jest Pani
Alicja Dzik — inspektor. Osoba ta prowadzi postgpowania administracyjne oraz dokonuje
czynnosci materialno-technicznych.

1) Zabezpicczenie lokalu i dokumentow

Pokdj, w kiérym prowadzone sq sprawy z zakresu ewidencji ludnosci zlokalizowany

jest na 1 pigtrze budynku Urzedu Miasta i Gminy w Mysliborzu przy ul. | maja 19.
W pomieszczeniu tym wykonywane sq czynnosci materialno-techniczne oraz prowadzone sq
postgpowania administracyjne. W oknach pomieszczenia sq zamontowane 2aluzje
antywlamaniowe. W pomieszczeniu zainstalowane jest czujnik ruchu oraz alarm
antywlamaniowy. Drzwi do pomieszczenia zamykane sq na klucz.

Dokumenty i akta przechowywane sg w drewnianej szafie zamykanej na klucz.

Interesanci przyjmowani sq za ladg i nic majg bezposredniego dostgpu do dokumentéw.

2) Rejestry mieszkancow

W Urzedzie Miasta i Gminy w Mysliborzu ewidencj¢ ludnosci prowadzi sig
w systemie informatycznym, a do 2010r. takze w systemie kartotecznym. W dniu kontroli
odnotowano, ze wszystkie KOM-y zostaly wprowadzone do programu komputerowego.

Komputerowy system ewidencji ludnodei nosi nazwe ,SELWIN" i zostal opracowany
przez firm¢ Aram Sp. z 0.0. System posiada zaswiandczenie Departamentu Rejestréw
Panstwowych z dnia 14.04.2003r. stwierdzajgce prawidlowos¢ realizowania przez system
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funkcji w zakresie ustalonym dla Lokalnych Bankéw Danych ewidencji ludnosci. Powyzsze
zaswiadczenie niec ma wskazanej daty waznosci.
Dostep do komputera chroniony jest haslem.

W formie ksigzki prowadzony jest rejestr obywateli RP zameldowanych na pobyt czasowy
do 3 miesigcy oraz rejestr cudzoziemcow zameldowanych na pobyt czasowy do 3 miesigey.
W rejestrze cudzoziemcéw w 2010r. dokonano 10 wpiséw zas w 2011r. dokonano
20 wpisow.

W/w rejestry prowadzone sq w sposob prawidlowy.

3) Zameldowania i wymeldowania

W 2010r. na terenie Miasta i Gminy My$libérz na pobyt staly zameldowano 162 osoby
i odnotowano 226 urodzen.

W tym okresiec wymeldowane zostalo z pobytu stalego 244 osoby i 239 0s6b zmarlo.

W 2011r. do daty kontroli na terenic Miasta i Gminy My§libérz na pobyt staly
zameldowalo si¢ 111 oséb, wymeldowalo si¢ 205 osob, 170 osdb zmarlo i 125 oséb urodzilo
sig.

Na koniec grudnia 2010r. na terenic Miasta i Gminy Myslibérz zameldowane byly na
pobyt staly 20704 osoby zas w 201 Ir. w dacie kontroli zameldowanych bylo 20547 oséb.

Skontrolowano 200 formularzy wymeldowania oraz zgloszenia pobytu stalego
i czasowego trwajacego ponad 3 miesiqce za lata 2010-2011 pod katem wlasciwego ich

wypelniania.

W wyniku kontroli stwierdzono, 2e formularze przyjmowane sq w sposob prawidlowy.
Nie stwierdzono uchybieni w tym zakresie.

4)  Przemeldowania
Od 2010r. na terenie Miasta i Gminy My$libérz dokonano 520 przemeldowan.

5 P ia admini :

Od 2010r. w Urzedzie Miasta i Gminy Mysliborz wszezgto 89 postgpowan
administracyjnych w sprawach meldunkowych. Do dnia kontroli zakoficzono 67 postgpowan.
Badanie w/w postgpowan wykazalo nastgpujgee nieprawidlowosci:

e W sprawie nr USC.111.51151-13/10 zostala wydana decyzja administracyjna bez
uprzedniego wszczgcia | przeprowadzenia w t¢j sprawie postgpowania
administracyjnego;

o W 5 przypadkach stwierdzono, ze data wymeldowania osoby na podstawie decyzji
administracyjnej, jaka zostala wprowadzona do gminnego zbioru meldunkowego nie
odpowiada dacie, w ktorej dana decyzja stala si¢ wykonalna;

o W decyzjach o umorzeniu postgpowania administracyjnego brak uzasadnienia

prawnego;



6) Udostepnianie danych osobowych :

W kontrolowanym okresie do organu gminy wplyngly 1384 wnioski o udostgpnienie
danych osobowych i wszystkie wnioski zostaly rozpoznane pozytywnie.

Kontrola 50 formularzy o udost¢pnienie danych osobowych, na podstawie ktérych
przekazano wnioskodawcom zqdane przez nich informacje wykazala, ze na 15
SJormularzach brak bylo albo wlaSciwego oznaczenia organu, do kidrego
skierowany zostal taki wniosek albo wskazania zbioru danych, z ktérych mialy
zostaé udostepnione dane. Braki formalne formularzy. o ktérych mowa wykluczaly
mozliwosci ich merylorycznego rozpoznania.

Dane jakie wplywajg od kierownikéw USC wprowadzone sq poprawnie i terminowo
zaréwno do zbioréw kartotecznych jak i informatycznych ewidencji ludnoscei.

Na tvm kontrole zakoficzono.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki, po zapoznaniu si¢ z tredciqg protokolu,
przyslugujq nastgpujace uprawnienia: )
- przed podpisaniem protokolu kontroli kontrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia
na pisémie co do jego tresci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu.
- odmowa podpisania protokolu powinna by¢ poprzedzona zlozeniem
pisemnych wyjasniefi przyczyny odmowy i nie stanowi przeszk6d do
wszczgcia postgpowania pokontrolnego.

Protok6l sporzgdzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kierownikowi jednostki kontrolowanej, a drugi pozostawiono w aktach Wydzialu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Szczecinie,

Kierownik jednostki kontrolowanej Kontrolujgcy
—
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